
แบบพิมพ์ ปรับปรุง เมื่อวันที่ 25 ตุลาคม 2566 

บันทึกข้อความ 
องค์การนักศึกษา / สภานกัศึกษา / ชมรม………..........................…………………………….. มหาวิทยาลยัขอนแก่น         โทร…...............................… 
หนังสือ ที ่…..........………../……………                                                  วันท่ี..………...……เดือน…………..………………….……พ.ศ.……………..……….. 
เร่ือง  ขออนุมัติงบประมาณและจัดโครงการ............................................................................................................................................................... 
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
                 ด้วยองค์การนักศึกษา /สภานักศึกษา / ชมรม.........................................................................……………….มคีวามประสงค์ขออนุมัตจิดั
โครงการ………………………………….....………………………………….........……….ในวันท่ี……………….…….……………..ถึงวันท่ี……………….............…..……………
ณ…………………………………………..............................…… คาดว่าจะมีนักศึกษาเข้าร่วมโครงการประมาณ….…....…...คน โดยได้รับงบประมาณ 
จ านวน…………….....................................……..บาท  เพื่อให้การจัดโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติงบประมาณและจัดโครงการฯ 
โดยมี (ช่ือ-สกุล)........................................................................ต าแหน่ง………….......……………………คณะ/หน่วยงาน................................…….…………
โทร………………….…..........…...........เป็นผู้ก ากับดูแลการจัดโครงการ โดยมีรายละเอียดโครงการตามที่แนบมาพร้อมนี้ ทั้งนี้ ขอส่งหลักฐานการ
เบิกจ่ายเพื่อหักล้างเงินยืมพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ภายใน 30 วัน นับแต่วันเสร็จสิ้นกิจกรรม ในวันที่….....เดือน…......................พ.ศ.............
ตามประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ฉบับท่ี 1269/2556) ลงวันท่ี 19 มิถุนายน 2556 โดยถัวเฉลี่ยจ่ายจริงตามวงเงินท่ีได้รับอนุมัติ 
                                    
                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  
                                                                                                             

                      ..………………………………………                                                                ……….…………………………….         
               (..........................................................)                                                (………………………………………………….) 
   ที่ปรึกษา......................................................................                                           ต าแหน่ง……………………………….......………………  
                   วันท่ี…..…..../…..……./…...........                                                                  วันท่ี…..…..../…..……./…........... 
                                          
 คุมยอดเงินหมวด …….......…....…..……. 
      ล าดับที่.…..…..จ านวนเงิน…..........…บาท        
        (.....……...........………….....……………) 
       
            
           …………………………………………… 
            (……………………………………….) 
              เหรัญญิกองค์การนักศกึษา 
           วันท่ี………./……………./………. 
 ---------------------------------------------------- 
 

          ……………………………………………. 
           (……………………………………….) 
               นายกองค์การนักศึกษา 
 
 

 ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในระบบ    
จ านวน.................................................. บาท 
ยอดเงินคงเหลือ.................................... บาท                                                                        
 

……………………………………………. 
(...........................................) 

ผู้ประสานงานด้านการคลังและพสัดุ  
วันท่ี........./............../............. 

 
 

 อนุมัติ และให้ด าเนินการตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง                               
 
     .............................................................. 
         (รองศาสตราจารย์เพียรศักดิ์ ภักดี) 
รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
         วันท่ี........./............../............. 
 
 
 กองคลัง  ตรวจสอบเอกสารและคุมยอดเงิน  
 หมวด................................ ล าดับ...........................            
 จ านวน........................................................... บาท                                                           
 ยอดเงินคงเหลือ............................................. บาท                                                                   
 

………………………………………… 
(..............................................) 
วันท่ี........./............../............. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 เรียน รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา   
            และศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
            เพื่อโปรดพิจารณาเห็นควรอนุมัต ิ

 
……………………………………………. 
(..............................................) 

ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
        วันท่ี........./............../............. 

 เรียน ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
            และศิษย์เก่าสัมพันธ ์
     เป็นโครงการตามแผนงานโดยผ่านความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการ พัฒนานักศึกษา 
ในคราวประชุม ครั้งท่ี…………เมื่อวันท่ี………..…                      

…………………...…………… 
(....................................) 
 งานพัฒนานักศึกษา        .............................. 
วันท่ี......./........./.........   (.....................................) 
                           วันท่ี......./........./.........   

  
 ชื่อนักศกึษาผู้รับผิดชอบโครงการ................................................................คณะ.............................................โทร................................ 

                          

https://finance.kku.ac.th/finforum2/index.php?topic=193.msg297#msg297

