
ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน 

(ฉบับที่  2524/2565) 

เรื่อง  หลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการจัดประชุม 

.......................................................................... 

โดยเห็นเปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการจัดประชุมเพ่ือใหสอดคลอง

เหมาะสมกับภารกิจและสภาวะปจจุบัน  และบังเกิดประโยชนตอการบริหารงานของมหาวิทยาลัยยิ่งข้ึน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 37 (1) (5) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 

2558 และตามความในขอ 9.4 (1) และขอ 30 ของขอบังคับมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย การงบประมาณ 

การเงิน การพัสดุ ทรัพยสิน และการตรวจสอบ พ.ศ. 2559 ประกอบกับมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารการ 

คลังและพัสดุ มหาวิทยาลัยขอนแกน ในการประชุมครั้งที่  9/2565 เมื่อวันที่ 28 กันยายน พ.ศ. 2565 

จึงกําหนดหลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการจัดประชุม ดังนี้ 

ขอ 1 ประกาศนี้เรียกว า “ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 2524/2565) เรื่อง 

หลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการจัดประชุม” 

ขอ 2 ประกาศนี้มีผลบังคบัใชตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

        บรรดา ระเบียบ ประกาศ คําสั่ง หรือมติอ่ืนใด ซึ่งขัดหรือแยงกับประกาศนี้ ใหใชประกาศนี้แทน 

ขอ 3 ประกาศนี้ 

“มหาวิทยาลัย” หมายความวา มหาวิทยาลัยขอนแกน 

  “ ส วน งาน ”  ห ม ายค ว าม ว า  ส ว น งาน ต าม ม าต รา  9 แห งพ ระร าช บั ญ ญั ติ

มหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 2558 

“กรรมการสภามหาวิทยาลัย” หมายความวา กรรมการสภามหาวิทยาลัยขอนแกน 

“อธิการบด”ี หมายความวา อธิการบดีมหาวิทยาลัยขอนแกน 

“การประชุม” หมายความว า การประชุ มที่ มี การแต งตั้ งคณ ะกรรมการหรือ

คณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน โดยหัวหนาสวนงาน 

“การประชุมในสถานที่” หมายความวา การประชุมที่จัดขึ้นภายในสถานที่ตั้งของ

มหาวิทยาลัย 
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  “การประชุมนอกสถานที่” หมายความวา การประชุมที่จัดข้ึนภายนอกสถานท่ีตั้งของ

มหาวิทยาลัยและสถานที่ของเอกชน 

ขอ 4  คาใชจายในการจัดประชุม ประกอบดวย 

  4.1 คาอาหารวางและเครื่องดื่ม เชน ขนม กาแฟ น้ําชา นม นํ้าอัดลม หรือนํ้าเปลา 

เปนตน ยกเวนเคร่ืองดื่มแอลกอฮอลหรือเครื่องด่ืมที่มีสวนผสมของแอลกอฮอล 

4.2 คาอาหารและเครื่องดื่มในกรณีท่ีมีการประชุมคาบเก่ียวมื้ออาหาร 

4.3 คาเชาหองประชุมและอุปกรณ รวมทั้งคาตกแตงหองประชุม 

4.4 คาใชจายอื่น ๆ ที่จําเปน 

ขอ 5 อัตราคาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอาหารและเครื่องดื่ม กรณปีระชุมคาบเก่ียวมื้ออาหาร 

  5.1 คณะกรรมการที่แตงตั้งโดยมติสภามหาวิทยาลัยหรือกรรมการที่แตงตั้งเพื่อทําหนาที่

ตามที่สภามหาวิทยาลัยมอบหมาย คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย และคณะกรรมการท่ีมีคณะกรรมการ

สภามหาวิทยาลัยเขารวมดวย  

ลําดับ

ที่ 
รายการ 

ในสถานท่ี นอกสถานที่ 

ไมเกิน (คน/มื้อ) ไมเกิน (คน/มื้อ) 

5.1.1 อาหารวางและเครื่องดื่ม 100 บาท 150 บาท 

5.1.2 อาหารและเครื่องด่ืม 200 บาท 300 บาท 

5.2 คณะกรรมการบริหารสวนงาน และคณะกรรมการที่มีผูทรงคุณวุฒภิายนอกเขารวมดวย 

ลําดับที ่
รายการ 

ในสถานที่ นอกสถานที่ 

ไมเกิน (คน/มื้อ) ไมเกิน (คน/มื้อ) 

5.2.1 อาหารวางและเครื่องดื่ม 80 บาท 120 บาท 

5.2.2 อาหารและเครื่องดื่ม 150 บาท 250 บาท 

5.3 คณะกรรมการอื่น ๆ หรือการประชุมการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย 

ลําดับ

ที่ 
รายการ 

ในสถานที่ นอกสถานที่ 

ไมเกิน (คน/มื้อ) ไมเกิน (คน/ม้ือ) 

5.3.1 อาหารวางและเครื่องดื่ม 50 บาท 100 บาท 

5.3.2 อาหารและเครื่องด่ืม 120 บาท 200 บาท 

กรณีมีการประชุมที่ไมเปนไปตามขอ 4 ตองอนุมัติจากหัวหนาสวนงานโดยแนบหลักฐานรายงาน

ประชุมประกอบการเบิกจาย 

ขอ 6 คาเชาหองประชุม อุปกรณ รวมท้ังคาตกแตงหองประชุม และคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีจําเปน 

ใหเบิกจายไดตามที่จายจริง  
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ขอ 7 กรณีที่มีการเบิกคาใชจายดังกลาวไมเกินรอยละ 20 ของอัตราที่กําหนด ใหเปนอํานาจของ

หัวหนาสวนงาน หากเกินรอยละ 20 ของอัตราที่กําหนด ใหเสนอขออนุมัติตออธิการบดี  

ขอ 8 ใหอธิการบดีรักษาการตามประกาศนี้ กรณีที่มีปญหาเก่ียวกับการตีความหรือการปฏิบัติ

ตามประกาศน้ี ใหอธิการบดีเปนผูวินจิฉัยและคําวินิจฉัยชี้ใหถือวาเปนท่ีสุด 

 ประกาศ ณ วันที่ 21 ตุลาคม  พ.ศ. 2565 

(รองศาสตราจารยชาญชัย  พานทองวิริยะกุล)
อธิการบดีมหาวิทยาลัยขอนแกน 


