
 

 

ลำดับ รายการ รหัสพัสดุ จำนวน หนวยนับ หมายเหตุ 

      

      

      

      

 

 

 

 

 

     มีต่อหนา้ 2  

ลงช่ือ .................................................. ผูยมื  ลงช่ือ ..................................................หัวหนาหนวยงานผูยืม 

      (...................................................)                                (...................................................) 

             วันท่ี......... / ............... / ............ 
 

ลงช่ือ ..................................................หัวหนาหนวยพัสดุ 

        (...................................................) 

        วันท่ี......... / ............... / ............ 

 

สวนท่ี 2 สำหรับผูอนุมัติ : หัวหนาสวนงาน 

อนุมัติ  

  ไมอนมุัติ เน่ืองจาก .................................................. 
 

ลงช่ือ  .................................................. ผูอนุมตัิ 

(............................................................) 

ตำแหนง ......................................... 

วันท่ี ............ / ........................ / ............ 

เลขท่ี ...................................................... 

วันท่ี ......... / ......................... / .............. 

แบบฟอรมการยืม - คืนพัสดุ 

สวนท่ี 1 สำหรับผูยืม      วันท่ี.........เดือน.................................พ.ศ........... 

ขาพเจา .............................................................................................. ตำแหนง ....................................................................  

สังกัด คณะ/สถาบัน/สำนัก/ภาควิชา/หนวยงาน .........................................................................  โทร ................................................ 

มือถือ .................................................................. มคีวามประสงคขอยืมพัสดุของ ................................................................................ 

( )  ยืมระหวางสวนงาน 

( )  บุคลากร/นักศึกษา ยืมใชภายในพ้ืนท่ีของมหาวิทยาลัย   ( ) บุคลากร/นักศึกษา ยมืใชนอกพ้ืนท่ีของมหาวิทยาลัย  

( )  บุคคลหรือหนวยงานภายนอกยิมใช 

เพ่ือใชในงาน ..........................................................................................................................................................................................

ระบุเหตุผลความจำเปน ......................................................................................................................................................................

สถานท่ีนำไปใชงาน ...............................................................................................................................................................................

ตำบล/แขวง .................................... อำเภอ/เขต ...................................................... จังหวัด .............................................................

โดยมกีำหนดยมืคืนในระหวางวันท่ี ............................................................ ถึง วันท่ี .................................................................. 

 และขาพเจาขอนำพัสดุมาสงคืนในสภาพท่ีใชการไดตามปกติ ภายใน 7 วัน น้ับแตวันท่ีครบกำหนดการยืม โดยเปนไปตาม

ประกาศมหาวิทยาลยัขอนแกน  (ฉบับท่ี        /2564) เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการยมืพัสด ุมหาวิทยาลัยขอนแกน ดังมีรายการยมื 

ตอไปน้ี.- 
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สวนท่ี 3 สำหรับผูสงคืน 

ขอสงพัสดุคืนตามจำนวนรายการขางตน 

มีสภาพท่ีใชการไดตามปกต ิ

  ไมอยูในสภาพท่ีใชงานไดปกติเหมือนเดิม และขอชดใชประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคณุภาพอยางเดียวกัน 

หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

  อ่ืนๆ ........................................................................................................................................................................ 
 

ลงช่ือ  .................................................. ผูสงคืน 

                                                    (......................................................) 

วันท่ี ............ / ........................ / ............ 

สวนท่ี 4 สำหรับเจาหนาท่ีผูรับเคร่ือง 

ไดรับคืนของตามรายการขางตนไวเปนท่ีเรียบรอยแลว 

มีสภาพท่ีใชการไดตามปกต ิ

  ไมอยูในสภาพท่ีใชงานไดปกติเหมือนเดิม และขอชดใชประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคณุภาพอยางเดียวกัน 

หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

  อ่ืนๆ ........................................................................................................................................................................ 
 

ลงช่ือ  .................................................. ผูรับคืน 

                                                    (......................................................) 

วันท่ี ............ / ........................ / ............ 


