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คู่มือการปฏิบัติงาน  

เรื่อง การขออนุมัติแผนและการขออนุมัติจัดโครงการ 

จากเงินอุดหนุนบํารุงสโมสรนักศึกษา หมวด 131247 และหมวด 131250  

ประจําปีงบประมาณ 2569 มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

 

 

 

 

 

 

งานพัฒนานักศึกษา  

กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
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1. วัตถุประสงค์ของการจัดทําคู่มือ 

1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีความรู้ความเข้าใจการขออนุมัติแผนและการขออมุมัติจัดโครงการการดําเนินโครงการจาก

เงินอุดหนุนบํารุงสโมสรนักศึกษา หมวด 131247 และหมวด 131250 ประจําปีงบประมาณ 2569 

1.2 เพ่ือให้มีข้ันตอนการดําเนินงานการอย่างชัดเจนและสามารถให้บริการได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

1.3 เพ่ือเป็นกรอบ (framework) การดําเนินงาน  

 

2.ขอบเขตบริการ 

ครอบคลุมเฉพาะในส่วนของการขออนุมัติแผนและการขออมุมัติจัดโครงการการดําเนินโครงการจากเงิน

อ ุดหน ุนบ ําร ุ งสโมสรน ักศ ึกษา หมวด 131247 และห มวด 131250 ประจ ําป ีงบประมาณ 2569 

มหาวิทยาลัยขอนแก่น ตามประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น ฉบับที่ 2847/2568 เรื่อง นโยบายการดําเนินโครงการ

จากเงินอุดหนุนบํารุงสโมสรนักศึกษา หมวด 131247 และหมวด 131250 ประจําปีงบประมาณ 2569 
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3.วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 Flow 1: การขออนุมัติแผนการจัดโครงการ 

  เร่ิมกระบวนการ 

คณะ/วิทยาลัย จัดทําแผนการจัดโครงการ 

ช่วงเดือน ต.ค. 68 - มิ.ย. 69  

โดยใช้แบบเสนอแผนการจัดโครงการ 

เอกสารหมายเลข 1 

บันทึกข้อมูลโครงการผ่านระบบ 

KKU Soft Skills Academy: KKU SSA 

รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาฯ 

พิจารณาอนุมัติแผน 

นําส่งกองพัฒนานกัศึกษาและศษิย์เก่าสัมพันธ ์

ภายใน 28 พ.ย. 2568 เวลา 16.30 น. 

คณบดีหรือผู้ได้รับมอบหมาย 

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

สิ้นสุด: ได้รับอนุมัติแผน

โครงการ 

หมายเหตุ กรณีขอเปลี่ยนแปลงแผน 

ต้องดําเนินการภายใน 30 มิ.ย. 2569 
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Flow 2: การขออนุมัติจัดโครงการและการดําเนินโครงการ 

  เร่ิมกระบวนการ 

กลับไปดําเนินการตาม Flow 1 ยื่นแบบพิมพ์ขออนุมัติจัดโครงการ 

เอกสารหมายเลข 2 

แนบหลักฐานการอนมุัติแผน 

ตามข้อ 4.3 

เสนอคณบดีหรือผู้ได้รับมอบหมาย 

พิจารณาอนุมัติรายโครงการ 

ดําเนินโครงการตามแผนงาน 

ที่กําหนดไว ้

กองพัฒนานักศึกษาฯ 

ตรวจสอบการใช้เงินรายไตรมาส 

สิ้นสุด: ดําเนินโครงการ

สําเร็จ 

ใช่ ไม่ใช่ 
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Flow 3: การจัดทํารายงานผลการดําเนินโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

เร่ิมกระบวนการ 

ดําเนินโครงการเสร็จสิ้น 

คณะ/วิทยาลัย จัดทํารายงานผล 

ตามรูปแบบที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

ประเมินทักษะ Soft Skill นกัศึกษา 

ต้องผ่านเกณฑ์ >= 70% ของผู้เข้าร่วม 

ใช้แบบพิมพ์บันทึกผลการประเมิน 

เอกสารหมายเลข 3 

บันทึกผลการประเมินและสรุปโครงการ 

ผ่านระบบ KKU SSA 

ส่งรายงานภายใน 30 วัน 

นับจากวันที่โครงการเสร็จสิ้น 

กองพัฒนานักศึกษาฯ สรุปผลรายงาน 

ต่อคณะกรรมการพัฒนานักศึกษา รายไตรมาส 

สิ้นสุดกระบวนการ 
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4. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยกิจกรรมนักศึกษา พ.ศ.2559 (ตามเอกสารแนบ) 

2. ประกาศ มข. 2847/2568 เรื่อง นโยบายการดําเนินโครงการจากเงินอุดหนุนบํารุงสโมสรนักศึกษา หมวด 

131247 และหมวด 131250 ประจําปีงบประมาณ 2569 (ตามเอกสารแนบ) 

3. ประกาศ มข. 2252/2567 เรื่อง หล ักเกณฑ์และอ ัตราค ่าใช ้จ ่ายในโครงการก ิจกรรมน ักศ ึกษา

มหาวิทยาลัยขอนแก่น (ตามเอกสารแนบ) 
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กองพฒันานักศึกษาและศิษยเ์ก่าสมัพนัธ์กองพฒันานักศึกษาและศิษยเ์ก่าสมัพนัธ์

มหาวทิยาลัยขอนแก่นมหาวทิยาลัยขอนแก่น

กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น
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